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CAPO |
NORME GENERALI

Art. 1
Oggetto e scopo del regolamento
(Art. 152 del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. Il presente regolamento & predisposto in osservanza delle norme di cui al D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267,
recante: «Testo unico delle leggi sulfordinamento degli enti localis e successive modificazioni.

2. Con il presente regolamento sono disciplinate le attivita di programmazione finanziaria, di previsione, di
gestione, di rendicontazione, di investimento e di revisione nonché le procedure da segu:re per-la gestione
delle entrate e delle spese del comune in applicazione delio statuto approvato con deliberazione consiliare in

data 27 giugno 2005, n. 10, e successive modificazioni,
3. Le norme del presente regolamento sono finalizzate ad assicurare che Fattivita amministrativa persegua i
fini determinati dalla legge, con criteri di economicita, di efficacia e di pubbllcita e con |le procedure previste

per i singoli procedimenti.

Art. 2
Disciplina delle procedure

1. Per tutti gli adempimenti concernenti il servizio di contabilita, che 'sono affidati all'area contabile, soho
osservate le procedure disciplinate dal presente regolamento.

Art. 3 :
Conoscenza deu risultati delia gestione di funzioni o servizi
(Art. 162, comma 2, del T.U. 18 agosto 20600, n. 267)

1. Gli enti ed organismi costituiti pressp o con il comune per I'esercizio di funzioni o servizi comunali
comunicano, annualmente, ogni elemento utile per la valutazione dei risultati conseguiti.
2. Nei bilanci e nella relazione previsionale e programmatica di cui all'art. 170 del T.U, 18 agosto 2000,

n. 267, sono evidenziati gli elementi di cui al precedente comma 1.
3. Il responsabile dei servizi finanziari di cui al successivo art. 5 ha facolta di richiedere chiarlmenn ed

integrazioni degli elementi formtl

Art. 4 -
Competenze dei soggett: def’amministrazione
(Art. 162, comma 3, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. Ai fini della programmazione, adozione dd attuazione dei provvedimenti di gestione viene fatto rinvio
alle norme del T.U. sull'ordinamento degli enti locafi, allo statuto, ed alie altre norme vigenti nonché al presente

regolamento.




CAPOII
ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

Art.5
Organizzazione dei servizio finanziario
(Art. 153, commi 1, 3 e 4, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

" 1. Le risorse umane assegnate al servizio finanziario comunale sono definite e dlsmpllnate dal regolamento
sulfordinamento generale degli uffici e dei servizi.

2. |l responsabile del servizio finanziario di cui allarticolo 151 del T.U. 18 agosto 2000, n. 267, si identifica
con il responsabile del servizio o, rn caso di sua assenza o |mped1mento con la figura professionale del
Segretarioc Comunale.

3. Il responsabile del servizio finanziario & altresi preposto alla verifica di verldlmta delle previsioni di
entrata e di compatibilita delle previsioni di spesa, avanzate dai vari servizi, da iscriversi nel bilancio annuale
o pluriennale ed alla verifica periodica dello stato di accertamento delle entrate e di impegno delle spese.

4. Il termine per la conclusione dei procedimenti relativi all’applicazione del presente regolamento, non
previsti dai rispettivi articoli, & fissato in giorni 10 (Art. 2 deffa fegge 7 agosto 1990, n. 241).

5. Al detto servizio o ufficio fanno carico tutte le competenze e responsabilita dell'istruttoria e di ogni altro
adempimento procedimentale , nonché, fatte salve le competenze stabilite dalla iegge e dallo statuto proprie
degli organi, 'adozione dei provvedimenti finali (Art. 4 delfa legge 7 agosto 1990, n. 241).

Art. 6
Disciplina dei pareri di regolarita contab:le
(Artt. 49, 153, comma 3, e 170, comma 9, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. 1 pareri di regolarita contabile sulle proposte di deiiberazione possono essere apposti:

a) sulla camicia della proposta di deliberazione, camicia che & regolarmente conservata agli atti. Le
deliberazioni richiamano, in questo caso, il «parere in atti»;

b) sulle premesse delle deliberazioni. In questo caso il parere, anche in parte prestampato, & sottoscritto
almeno neli'criginale.

2. | pareri sono rilasciati entro tre giorni, salvo i casi di urgenza.

3.l parere di regolarita contabile non & rilasciato per le deliberazioni del consiglio comunale e della giunta
comunali che non sono coerenti con le previsioni della relazione previsionale e programmatica e del bifancio
pluriennale eventualmente aggiornate anche con lo stesso atto. Le dette deliberazioni, a norma dellart. 170,
comma 9, def T.U. 18 agosto 2000, n. 267, sono inammissibili ed improcedibili.

Art. 7
Segnalazmne obbligatoria dei fatti e delle valutazioni
(Art. 153, comma &, del T.UJ, 18 agosfo 2000, n. 267)

1. Il responsabile dei servizi finanziari e tutti coloro che sono investiti di responsabilita nei procedimenti
di accertamento delle entrate e di impegno per le spese, segnalano, per iscritto, al sindaco, al segretario
comunaie e all'organo di revisione, tempestivamente, fatti, situazioni e valutazioni che comunque possono
pregiudicare gli equilibri del bilancio.

2. Il responsabile dei servizi finanziari, in ogni caso, entro il giorno 15 del mese di settembre di ogni anno,
invia al sindaco, al presidente del consiglioc comunale, al segretario comunale e all'organo di revisione, una
dettagliata relazione al fine di evidenziare le eventuali iniziative atte ad assicurare la regolarita della gestione

sotto il profilo degli equilibri del bilancio.

Art. 8
Contabilita fiscale

1. Per le attivitd esercitate dall'ente in regime d'impresa — attivita commerciali — le scritture sono

opportunamente integrate con specifiche registrazioni delle operazioni rilevanti ai fini IVA, osservando le

* disposizioni in materia vigenti nel tempo, alle quali si fa espresso rinvio per ogni corretto adempimento dei
conseguenti obblighi fiscali a carico dell’'ente.




CAPO Il
BILANCIO DI PREVISIONE — PREDISPOSIZIONE

Art, 9
Schema del bilancio di previsione

1. Entro il 30 ottobre, ovvero 60gg. prima dal termine di approvazione del bilancio di previsione, tutti i
responsabili degli uffici e dei servizi identificati ai sensi del regolamento sull'ordinamento generale degli uffici
& dei servizi, fanno pervenire al responsabile del servizio finanziario, le proposte, gli obiettivi, i progetti ed i
programmi nonché le proposte di previsioni, di entrata e di spesa, relative allesercizio successivo
concernenti | settori di rispettiva competenza. _ : :

2. Entro trenta giorni prima dal termine di approvazione in consiglio comunale, il responsabile del servizio
finanziario, sentiti i responsabili di tutti i servizi, mette a disposizione dellassessore preposto lo schema di
bilancic gia compilato fino alla colonna relativa alle previsioni dellanno in corso, aggiornate di tutte le variazioni
apportate e corredato degli allegati di cui al successivo art. 13, nonché le proposte relative all'esercizio

successivo.

Art. 10
Predisposizione del bilancio di previsione
(Art. 174, comma 2, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. Lo schema di bilancio annuale di previsiong, la relazione previsionale e programmatica e lo schema
di bilancio pluriennale, sono predisposti dalia giunta comunale e presentati al consiglio comunale entro il
31 dicembre dell'anno precedente quello cui si riferiscono, salvo diverse disposizioni di proroga.

2. Allo schema di bilancio ¢ allegata, oltre agli atti @ documenti di cui all'art. 172, del T.U. 18 agosto 2000,
n, 267, 1a relazione delf’organo di revisione nonché il parere del responsabile del servizio finanziario.

3. Entro i dieci giorni successivi gli elaborati, gli atti e documenti, gli allegati di cui al precedente commi 1 e 2,
unitamente agli allegati di cui al successivo art. 13, sono depositati nella segreteria comunale a disposizione
dei consiglieri che ne possono prendere visione negli orari di apertura degli uffici al pubblico.

4. Del deposito & dato preventivo avviso a tutti i consiglieri comunali nelle forme previste per la notifica delle
convocazioni per le adunanze consiliari.

Art. 11
Bilancio di previsione - Presentazione di emendamenti
(Art. 174, commma 2, del T.U. 18 agostfo 2000, n. 267)

1. | consiglieri comunali hanno facolta di presentare, entro 10 giorni dal deposito di cui al comma 4 del
precedente art. 10, emendamenti allo schema di bilancio predisposto dalla giunta comunale.

2. Gli emendamenti:

a) sono fatti neila forma scritta;
b} non possono determinare squilibri di bilancio.

3. Gli emendamenti sono depositati nella segreteria comunale entro 3 giorni, dalla data prevista per
ladunanza consiliare che di approvazione del bilancio, corredati, per gli emendamenti comportanti
modifiche alle dotazioni delio schema di bilancio, del parere dell'organc di revisione e del responsabile dei
servizi finanziari.

Art. 12
Conoscenza dei contenuti del bilancio
(Arl. 162, comma 7, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. Al fine di assicurare ai cittadini ed agli organismi di parecipazione la conoscenza dei contenuti
significativi e caratteristici del bilancio annuale e dei suoi allegati, in aggiunta alle prescrizioni previste dallo
statuto e dai regolamenti, il responsabile dei servizi finanziari pubblica sul’Albo Pretorio on-fine un estratto

dello schema di bilancio annuale.
2. li responsabile dei servizi finanziari da notizia ai cittadini dellavvenuta deliberazione del bilancio con

apposito avviso da affiggere allalbo pretorio on-line entro i 5 giorni successivi all'approvazione.



Art. 13
Allegati al bilancio di previsione
(Art. 172, def T.U..18 agosto 2000, n. 267)

1. 1l bilancio di previsione, in aggiunta agli elaborati previsti dall'art. 172 del T.U. 18 aQbéto 2000, n. 267,
e da altre disposizioni di legge, & dotato, per farne parte integrante, dei seguenti allegatl di svolgimento:

a)
b)
c)
d)
e)

-

g)
h)
i)
)

Personale;
rimborso di prestiti;

fitti attivi di terrent;

fitti attivi di fabbricati;

entrate vincolate per legge;

fonti di finanziamento per 'attuazione degli mvestlmentl (Art. 198, del T.U. 18 agosto 2000, n.
267);

fitti passivi;

quadro riassuntivo gestione in economia del servizio dei R S.u;
quadro riassuntive gestione in economia dell'acquedotto;
riepilogo gestione servizi a domanda individuale;

2. il responsabile dei servizi finanziari, di sua iniziativa o a richiesta dellamministrazione, pud dotare il
bilancio di altri allegati ritenuti utili per una sua pil chiara lettura.




CAPO IV
PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE — GRADUAZIONE DEGLI INTERVENTI IN CAPITOLI

Art. 14
Scopo del piano obiettivi programmatici

1. Il piano degli obiettivi programmatict ha lo scopo di collegare la disciplina delle funzioni del bilancio e
della contabilita con il modello organizzativo del comune.

2. Con il piano degli obiettivi, ovvero piano di assegnazione di risorse ai responsabili, si intende dare
concreta attuazione ai nuovi principi sulla distinzione fra funzioni di indirizzo politico-amministrativo e funzioni
di gestione che sono alla base della riforma deflente locale. A tali fini, sono determinati operativamente ed
esplicitati chiaramente gli obiettivi di gestione e sono individuate le necessarie dotazioni di risorse finanziarie,
umane e strumentali che vengono affidate ai responsabili della realizzazione degli obiettivi cosi come
previsto dal regolamento sull'ordinamento generale degli uffici e dei servizi.

Art. 15"
Piano esecutivo di gestione
(Art. 168, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. Entro 30 giorni dalf'assunzione della deliberazione consiliare di approvazione del bilancio di previsione, la
giunta comunale ha facolta di definire il piano degli obiettivi programmatici, ovvero il piano esecutivo di
gestione, in applicazione dell’art. 169 det T.U. 18 agosto 2000, n. 267.

2. Con la deliberazione di cui al comma 1 la giunta comunale, in linea di massima, individua;

a} gli obiettivi da raggiungere con il piano;

b) 'ammontare delle riscrse che si prevede di conseguire e l'ammontare degli interventi necessari per
il raggiungimento degli obiettivi. Gl interventi sono ulteriormente graduati in capitoli;

c) gli uffici ed i servizi incaricati della realizzazione del piano;

d) i responsabili degli obiettivi;

Art. 16
Predisposizione del piano esecutivo di gestione
(Art. 1689, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. La giunta comunale delibera il piano esecutivo di gestione, ovvero il piano degli obiettivi e
l'assegnazione di risorse, entro il fermine di cui al precedente art. 15, comma 1. Qualora per I'approvazione
del bilancio di previsione viene eccezionalmente fissata una scadenza successiva al 1° gennalo, il piano
esecutivo di gestione viene definito nei quindici giorni successivi all'approvazione del bilancio stesso.

Art. 17
Graduazione delle risorse e degli interventi

1. Fermo restando che ia graduazione dei capitoli di enirata consente la lettura del bilancio in relazione
anche alle voci economiche, gli interventi che, comunque, costituiscone Funita elementare di bilancio,
possono essere ulteriormente graduati, nel solo mastro della contabilita, in capitoli in modo da consentire
l'attribuzione delle rispettive risorse a ciascun centro di responsabilita,

2. Le dotazioni iniziali di ciascun capitolo di spesa sono rilevabili dai corrispondenti allegati at bilancio di
previsione.

3. Nel corso dell'esercizio gli eventuali spostamenti di dotazioni fra capitoli dello stesso intervento sono
disposti con deliberazione della giunta comunale.

Art. 18
Struttura del piano esecutivo di gestione ovvero del piano degli obiettivi

1. Il piano esecutivo di gestione, ovvero il piano degli obiettivi, & collegato:
a) sotto il profilo contabile, con il bilancio pluriennale e annuale mediante Findividuazione dei capitoli
nei quali sono disaggregate le risorse e gli interventi da atiribuire a ciascun centro di responsabilita;
b) sotto il profilo organizzative, con i centri di responsabilita individuati con riferimento alla struttura del
comune, in modo da realizzare la migliore corrispondenza con la configurazione tecnica del bilancio e con

l'assetto organizzativo def comune;
¢) sotto il profilo programmatico, con il bilancio pluriennale e il bilancio annuale mediante la connessione e

il raccordo degli obiettivi e delle direttive contenute nel piano esecutivo di gestione con i programmi contenuti
nella relazione previsionale e programmatica.




Art. 19 ‘
Verifica sullo stato di attuazione del piano esecutivo di gestione - . -

1. | dirigenti ovvero i responsabili dei servizi, con periodicita semestrale, verificano lo stato di
accertamento e di impegno delle risorse e degli interventi attribuiti dalla giunta con il piano esecutivo di
gestione, ovvero con lassegnazione di risorse, ai fini della ricognizione sullo stato di attuazione dei
programmi.

2. La verifica di cui al precedente comma si riferisce anche alla determ:nazrone dello stato di attuazione
dej programm: e dei progetti di cui al bilancio annhuale ed alla relazione previsionale e programmatica, ed
utilizza gli indicatori di obiettivo definiti nel piano esecutivo di gestione: - :

3. Il responsabile di ragioneria analizza e aggrega le informazioni ricevute dai responsabili dei servizi ai
fini del controllo e delia salvaguardia degli equilibri di bitancio di cui alla legge e al presente regolamento e
riferisce alla giunta comunale nelle varie fasi di avanzamento. = .

. 4. La giunta, esaminate le risultanze di {ali verifiche, le trasmette al colleglo dei revisori per I'espressione
del parere da rendersi entro il termine di 10 giorni, ed al consiglio per fa ricognizione sullo stato di attuazione dei
programmi prevista dall'art. 193, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267, e dall'articolo 22 del presente regolamento.



CAPO YV
GESTIONE DEL BILANCIO

Art. 20
Assunzione degli atti di impegno
(Art. 183, comma 9, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. A norma def combinato disposto degii artt. 107, 109 e 183, comma 9, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267, i
dirigenti ovvero i responsabili dei servizi, ai quali sono state attribuite le funzioni dirigenziali, assumono, con
proprio atto, impegni di spesa.

2. Ai sensi dell'art. 9, comma 1, lettera a), del D.L. 01.07.2009, n. 78 e nel rispetto delle misure organizzative
adottate dal’amministrazione comunale, al fine di evitare ritardi nei pagamenti e la formazione di debiti
pregressi, il funzionario che adotta provvedimenti che comportano impegni di spesa ha F'obbligo di accertare
preventivamente che il programma dei conseguenti pagamenti sia compatibile con i relativi stanziamenti di
bilancio e con le regole di finanza pubblica. La violazione delf'obbligo di accertamento di cui al presente comma
comporta responsabilita disciplinare ed amministrativa.

3. In relazione al combinato disposto degii artt. 9, ¢.1, lett. &), nn. 3 e 4, del D.L. 01.07.2008, n. 78, 9, commi
1-ter e 1-quater del D.L. 29.11.2008, n. 185, e 1, comma 166, della legge 23.12.2005, n. 266, il responsabile
del servizio finanziario redige un rapporto in ordine alla attivita di analisi e revisione delle procedure di spesa
e dell'allocazione delle relative risorse in bilancio. | rapporti sono allegati alie relazioni sul bilancio e sul
rendiconto e trasmessi, a cura defl'organo di revisione economico-finanziaria alla competente sezione regionale
di controllo della Corte def Conti. _

4. Gli atti di impegno, definiti «Determinazioni», sono trasmessi, a cura dei singoli dirigenti ovvero dei
responsabili dei servizi, al responsabile del servizio finanziario entro cinque giorni, prima dell’'adozione.

5. Il responsabile dei servizi finanziari, entro i successivi giorni cinque, appone il visto di regolarita
contabile attestante la copertura finanziaria prescritto dallart. 151, comma 4, del T.U. 18 agosto 2000, n.
267. Nel caso di riscontrata irregolarita contabile efo di mancanza di copertura finanziaria, restituisce, entro lo
stesso termine, la «Determinazione», motivando la mancata apposizione del visto.

Art. 21
Utilizzazione fondo di riserva
(Art. 166, comma 2, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. Le deliberazioni della giunta comunale relative allutilizzo del fondo di riserva sono comunicate al consiglio
comunale nella prima seduta convocata successivamente alla loro adozione.

Art. 22
Richiesta di modifica della dotazione assegnata
(Art. 177, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. Se, a seguito di idonea valutazione, il dirigente ovvero il responsabile del servizio ritiene necessaria
una modifica della dotazione assegnata, la propone alla giunta comunale. La proposta & fatta con apposita
relazione che ne evidenzia le cause.

2. La giunta comunale, entro i 15 giorni successivi, adotta, se la modifica non comporta anche variazioni
di bilancio, i conseguenti provvedimenti.

3. Se la modifica delia dotazione assegnata comporta anche variazioni di bilancio, queste ultime sono
adottate nel rispetto delle norme di cui ail'art. 42, commi 2, lettera b, e 4, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267.

4. Le deliberazioni della giunta e del consiglio comunale che comportano modificazioni alle previsioni
contenute nella relazione previsionale e programmatica sono rispettivamente precedute e accompagnate da
una ridifinizione deflo strumento programmatico.

Art. 23
Salvaguardia degli equilibri di bilancio
(Arft. 193 ¢ 194, comma 1, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. It consiglio comunale provvede, con deliberazione, ad effettuare la ricognizione sullo stato di attuazione
dei pregrammi almeno una voita afl'anno entro il termine, perentorio, del 30 settembre. A tali fini il consiglio
comunale si avvale della collaborazione delforgano di revisione economico-finanziaria, nei limiti e con le
modalitd previste nel capo Xl del presente regolamento.

2. Nella seduta di cui al precedente comma 1 il consiglio comunale da atto del permanere degli equilibri
generali di bilancio 0, in caso di accertamento negativo, adotta contestualmente i provvedimenti necessari per
il ripiano degli eventuali debiti di cui all'articolo 37, per il ripiano dell'eventuale disavanzo di amministrazione
risultante dal rendiconto approvato e, qualora i dati della gestione finanziaria fanno prevedere un disavanzo,




di amministrazione o di gestione, per squilibrio della gestione di competenza ovvero della gestione dei residui,

adofta le misure necessarie a ripristinare il pareggio.
3. Per i debiti oggetto di sentenza, passata in giudicato o immediatamente esecutiva, |I nconosmmento

del debito avviene in ogni tempo.

Art, 24
Depositi per spese contrattuali, d’asta e cauzionali
(Art. 221, del T.U. 18 agosto 2000,~ n. 267)

1. | prelievi e le restituzioni dei depositi per spese contrattuail d’asta e cauzionali sono dlspostl con

provvedimento del responsabile dei servizi finanziari.
2. La restituzione delle somme alie ditte non aggludlcatarle é dlsposta |mmed|atamente in esecuzione

dei verbale di aggiudicazione.
3. Nei casi di aggiudicazione con riserva la restituzione del deposito alla seconda ditta & disposta solo dopo

definite le rispettive procedure.
4. Al prelievi e alle restituzioni dei depositi si provvede con regolari mandati di pagamento.

Art. 25
Verifica dei parametri di gestione
(Art. 228, comma 5, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. Al funzionario responsabile del servizio & affidata la verifica del rispetto dei parametri di riscontro della
situazione di deficitarieta strutturale e della tabella dei parametri gestiocnali con andamento triennale di cui
allart. 228, comma 5, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267; in ogni caso, il responsabile del servizio da comunicazione
immediata al sindaco ed alforgano di revisione.




CAPO VI
REGISTRI CONTABIL! OBBLIGATORI

Art. 26
Registri contabili obbligatori

1. All'ufficio preposto al servizio di contabilita oltre al bilancio, alla sua gestione ed al conto del bitancio,
fanno capo le responsabilita in ordine alla regolare tenuta dei seguenti registri contabili:
a) mastro della contabilita;
b) registri degli inventari;
¢) registri per il servizio economale;
d) registro delle fatture;
2. Per mastro della contabilita si intende un registro rilegato 0 a schede mobili comprendente:
a) il giornale di cassa dell’'entrata;
b} il mastro dell'entrata;
c) il giornale di cassa della spesa;
d} il mastro della spesa; .
3. Tutti i registri di cui al primo comma, anche se il servizio & informatizzato, espongono, in ogni caso, i
seguenti elementi:
A} giornale di cassa dell’entrata:
a.1 numero progressivo,
a.2 data di emissione;
a.3 riferimento al bilancio;
a4 importo, distintamente per competenza e residui;
B) mastro dell’entrata ‘
b.1 riferimento al bilancio distintamente per la competenza e per i residui;
b.2 variazioni al bilancio;
'b.3 estremi degli accertamenti;
b.4 elementi degli ordinativi emessi distintamente per [a competenza e per i residui;
C) giornale di cassa della spesa
¢.1 nUMEerc progressive;
c.2 data di emissicone,;
¢.3 riferimento al bilancio;
¢.4 importo, distintamente per competenza e residui;
D) mastro della spesa
d.1 riferimenti al bilancio distintamente per la competenza e per i residui;
d.2 variazioni al bilancio;
d.3 estremi degli impegni;
d.4 elementi dei mandati emessi distintamente per la competenza e per i residui;

Art, 27
Altri registri contabili: inventari - servizio economale

1. La tenuta dei registri degli inventari trova disciplina nel successivo capo XI.
2. La tenuta dei registri economali, per il servizio istituito ai sensi del successivo capo XV, & disciplinata

da apposito regolamento. _
3. Il registro delie fatture contiene tutti gli elementi della fattura nonché delia liquidazione e del pagamento.




CAPO VII
GESTIONE DELLE ENTRATE

Art. 28
Accertamento delle entrate - Comunicazioni
(Art. 179, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. Il responsabile del procedimento con il quale viene accertata |'entrata trasmette, al responsabile del
servizio finanziario:

a) il frontespizio riepilogativo dei ruoli entro cinque giomi dal ricevimento dei detti elaborati da parte del
“‘Consorzio Nazionale Obbligatorio tra i Concessionari del servizio di riscossione dei tributi ed altre entrate di
pertinenza dello Stato e di enti pubblici” o delle equivaienti comunicazioni per le altre forme di riscossione
stabilite dalla legge;

b} per le entrate patrimoniali € per quelle provenienti dalia gestione di servizi a carattere produttivo e
di quelli connessi a tariffe o contribuzioni dell’utenza a seguito di acquisizione diretta, di emissione di liste
di carico o dei ruoli, entro cinque giorni successivi all'accertamento;

¢} per le entrate relative a partite compensative delle spese, in corrlspondenza dell assunzione
deilimpegno di spesa, copia della relativa determinazione di impegno entro i cinque giorni successivi alla
loro adozione;

d) per le altre entrate, entro cinque giorni dal ricevimento, copia dell'atto dal quale trova origine
faccertamento.

2. Quando il responsabiie del procedimento & anche responsabile del servizio finanziario non & richiesta

alcuna comunicazione.

Art. 29
Emissione degli ordinativi di incasso
fArt. 180, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. Tutte le entrate (comprese quelle fributarie versate dal concessionario), sono riscosse dal tesoriere
dell'ente in corrispondenza di ordinativi di incasso.

2. Le disponibilita dei conti correnti postali, intestati al tesoriere del comune, riguardanti i proventi id servizi e
attivita comunali, sono versati in tesoreria con una cadenza temporale non superiore a quindici giorni.

3. Gli ordinativi d'incasso, da emettere distintamente sulla gestione deila competenza e dei residui,
contengono tutti gli elementi previsti dailart. 180, comma 3, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267.

4. Gli ordinativi di incasso sono sottoseritti dal responsabile dei servizi finanziari o di ragioneria come
identificato con il precedente art. 5.

5. La regolarizzazione, mediante emissione di ordinativi di incasso, delle somme riscosse dal tesoriere ai
sensi dell'art. 180, comma 4, del T.U. n. 267/2000, avviene nel termine di 15 giorni dalle comunicazioni del

tesoriere stesso.

Art. 30
Incaricati interni della riscossione - Versamento delle somme riscosse
(Art. 181, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. L’economo e gli aftri agenti contabili, designati con deliberazione della giunta comunale, effettuano il
versamento delle somme riscosse alla tesoreria comunale previa emissione di ordinativi di incasso entro 15

giorni dalla data di riscossione.
2. Se le dette scadenze ricadono in giorno festivo o di chiusura dellufficio del tesoriere, il versamento &

fatto entro il 1° giorno non festivo o di apertura successivo.
3. L'economo e gli altri agenti contabili, emettono quietanza delle somme riscosse a seconda della natura

dell'entrata, mediante boliettari o ricevutari a madre e figlia.
4. L'incaricato al servizio di cassa annota giornalmente le riscossioni effettuate in un registro di cassa o

dei corrispettivi.

Art. 31
Emissione dei ruoli di riscossione

1. [ ruoli relativi ai tributi sono emessi nel rispetto delle procedure fissate dalla legge.
2. | ruoli per la riscossione delie entrate patrimoniali e delle altre entrate non tributarie sono emessi nel

rispetto dei relativi regolamenti.
3. L'avvenuta consegna all'incaricato della riscossione risulta da apposita ricevuta.




4. Le somme di spettanza del comune introitate per qualsivoglia titolo dal concessionario, dal tesoriere, dai
servizi di cassa e dagli altri incaricati della riscossione sono integralmente versati nelia tesorena comunale
nel termini stabiliti dalle leggi, dai regolamenti e dalle norme contrattuali.

5. In ogni caso, per la emissione e la consegna dei ruoli nonché per il riversamento delle somme riscosse
da parte del concessionario, si applicanc le norme di cui ai decreti legislativi 26 febbraio 1999, n. 46, e 13
aprile 1999, n. 112, e successive meodificazioni. :

Art. 32
Vigilanza sulla gestione delle entrate

1. Il segretario comunale, il responsabile dei servizi finanziari e i responsabili dei servizi, secondo le
rispettive attribuzioni e competenze, curano, sotto la loro personale responsabilita, che I'accertamento, la
riscossione e il versamento delle entrate frovino puntuale riscontro operativo e gestionale, redigendo, entro
due giorni, apposita refazione per riferire al sindaco, al collegio dei revisori e all'ufficio controlio di gestione se
istituito, qualora rilevino fatti 0 eventi che possano arrecare pregiudizio al buon andamento dellamministrazione
ed al risultato finale della gestione. Con Ia stessa relazwne sono proposti i provvedimenti da adottare per
rimuovere le irregolarita.




CAPO Vill
GESTIONE DELLE SPESE

Art. 33 | L
Termini e modalita di comunicazione dei provvedimenti d’impegno -
Registrazione degli impegni
(Art. 183, comma 8, def T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. 1 dirigenti, ovvero i responsabili dei servizi ai quali siano state attribuite le funzioni dirigenziali, assumono
con le procedure fissate dal precedente art. 19, | seguenti atti:
a} di prenotazione di impegni relativi a procedure in via di espletamento;
b) di impegni di spesa sugli esercizi successivi;
¢) degli altri impegni di spesa; .
2. Ai fini della determinazione, in qualunque momento, dello stato di attuazione del bilancio di previsione,
I'ufficio di ragioneria prontamente annota, sul mastro, in-corrispondenza di ciascun intervento, gii impegni
assunti e scadenti nell'esercizio, si che la differenza rispetto alla previsione costituisca il fondo di cui si puo
disporre at fini dell'assunzione di ulteriori impegni, tenuto conto di quelli gia in corso di perfezionamento.
3. Ai sensi dell’art. 183, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267, e successive modificazioni, il responsabile dei
servizi finanziari, dopo I'approvazione de! bilancio e senza la necessita di ulteriori atti, provvede alla registrazione
degli impegni sui relativi stanziamenti, per le seguenti spese;

Spese correnti:
a) per il trattamento economico tabellare gia attribuito al personaie dipendente e per i relativi oneri riflessi;

b) per le rate di ammortamento dei mutui e dei prestiti, interessi di preammortamento ed ulteriori oneri
accessori;

¢) per le spese dovute nell'esercizio in base a contratti o disposizioni di legge;

d) per spese correnti correlate ad accertamento di entrate aventi destinazione vincolata per legge.
Spese in conto capitale ove sono finanziate:

a} con l'assunzione di mutui a specifica destinazione, in corrispondenza e per 'ammontare del mutuo,
contratto o gia concesso, e del relativo prefinanziamento accertato in entrata;

b) con quota dellavanzo di amministrazione in corrispondenza e per 'ammontare dell’avanzo di
amministrazione accertato;

¢) con 'emissione di prestiti obbligazionari in corrispondenza e per fammontare del prestito sottoscritto;

d) con entrate proprie in corrispondenza e per 'ammontare delle entrate accertate;

e) con entrate, accertate, aventi destinazione vincolata per legge.

Art. 34
Visto di compatibilita monetaria
(Art. 9, comma 1, left. a), numero 2 del decrsto legge 1 luglio 2009 n. 78)

1. Ai sensi dell'art. 9, comma 1, lett. a), numero 2 del decreto legge 1 luglio 2009 n. 78, convertito nella
legge 3 agosto 2008 n. 102, ciascun responsabile di servizio, prima dell'assunzione di un impegno di spesa
in conto capitale, trasmette, al responsabile del servizio economico finanziario, una proposta di impegno
con allagata programmazione dei conseguenti pagamenti.

2. Entro 5 giorni dall'invio di tale proposta il responsabile del servizio economico finanziario attesta la
compatibilita dell'attivita di pagamento con le regole di finanza pubblica tramite il rilascio, o il diniego, del
visto di compatibilita monetaria.

3. Nel valutare la compatibilita di cui al precedente comma il responsabile del servizio finanziario considera,
oltre che la programmazione dei pagamenti in conto capitale di cui al prospetto contenente le previsioni di
competenza e di cassa degli aggregati rilevanti ai fini del patto di stabilita interno, 'andamento della gestione
di parte corrente e dei flussi di cassa in conto capitale in entrata nell'ambito di un complessivo monitoraggio
del saldo finanziario.

4. | provvedimenti dei responsabili dei servizi che comportano impegni di spesa sono esecutivi, oltre che
con l'apposizione del visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria, con 'apposizione del visto
di compatibilita meonetaria di cui al presente articolo.

Art. 35
Liquidazione delle spese
{Art. 184, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. La liquidazione avviene attraverso le seguenti fask:
— LIQUIDAZIONE TECNICA che consiste nellaccertamento, da parte dei responsabili dei servizi efo degli
uffici interessati, che la fornitura, il lavoro o la prestazione non solo siano stati eseguiti, ma che siano state
rispettate le condizioni contrattuali, i requisiti merceologici, tipologici e le norme dellarte che furono concordate.




Questa prima fase si conclude nell’adozione del provvedimento formale (determinazione) di liquidazione, dal
punto di vista tecnico, da comunicare al responsabile delfa liquidazione amministrativa non oltre il quinto
giorno precedente la scadenza del termine per il pagamento o comungue in tempo utlfe da permettere il
pagamento entro i termini di cuf all’art. 4 del D.Lgs. 9 ottobre 2002, n. 231.

— LIQUIDAZIONE AMMINISTRATIVA E CONTABILE che consiste nelle seguenti verlflche da parte del
responsabile dell'ufficio:

a} che la spesa sia stata preventivamente autorizzata;

b) chela somma da liquidare rientri nei limiti delfimpegno e sia tuttora disponibile;

c} che la spesa sia di competenza deil’'esercizio; -

d) che iconteggi esposti siano esatti;

e} che la fattura o altro titclo di spesa contenga gli estremi delia comunicazione effettuata ai sensi
dellart. 191, comma 1, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267, in ordine alla assunzione dell'impegno e
della copertura finanziaria e sia regolare dal punto di vista fiscale. Questa ultima fase si conclude con
lautorizzazione, formale, di emissione del titolo di spesa (mandato di pagamento).

2. Fermo restando I'obbligo di contestazione motivata in ordine alla costituzione dell'obbligazione tra il
fornitore e I'amministratore, il funzionario o dipendente che hanno consentito la fornitura irregolare, agli effetti
dellart. 191, comma 4, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267, le fatture ricevute che non trovino riscontro in regofari
atti di impegno, o in contratti in precedenza approvati nelle forme di rito, dopo la loro immediata registrazione,
trattenendone una fotocopia, sono restituite, entro il secondo giorno non festivo | al fornitore, a cura del
responsabile della liquidazione tecnica, eccependo il difetto del titolo costitutivo, in capo alfente, della pretesa
sottostante obbligazione. La detta comunicazione & inviata, per conoscenza, al collegio dei revisori e al segretario
comunale. La contestazione della fattura o del titolo di spesa, se giustificata, comporta la sospensione del
termine per la decorrenza degli interessi moratori di cui all'art. 4 del D.Lgs. 9 oftobre 2002, n. 231.

3. Alla liguidazione di spese fisse: stipendi, compensi e indennita fisse al personale dipendente, indennita
di carica agli amministratori € consiglieri-comunali, canoni di locazione e spese previste da contratti regolarmente
approvati, premi assicurativi, rate di ammortamento di mutui passivi, provvedono direttamente i responsabili dei
servizi competenti mediante note o elenchi nominativi da comunicare, debitarnente sottoscritti, al responsabile
della liquidazione amministrativa non oltre quinto giorne precedente la scadenza.

4. Quando la liquidazione & relativa all'acquisto di beni durevoli o comunque soggetti ad essere inventariati,
sull'originale del titolo sono trascritti gli estremi di registrazione nei corrispondenti registri di inventario.

5. L'impegno di spesa e la liquidazione possono essere simultanei.

Art. 36
Pagamento delle spese - Modalita di pagamento
(Art. 185, delf T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. Il pagamento di quaisiasi spesa & disposto con I'emissione di regolare mandato, a mezzo del tesoriere
comunale. E ammesso, inolire, il solo pagamento a mezzo del servizio di economato nel rigido rispetto delle
procedure previste dal relativo regolamento.

2. | mandati di pagamento, da emettere distintamente sulla gestione della competenza e dei residui
contengono tutti gli elementi previsti dail'art. 185, comma 2, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267.

3. | mandati relativi ai pagamenti di spese ricorrenti a scadenza determinata per i quali il tesoriere &
comungue tenuto a provvedere per disposizioni di iegge, accordi contrattuali o norme speciali, sono emessi
entro i quindici giorni successivi e, comungue, entro il termine del mese in corso.

4. | mandati di pagamento sono sottoscritti dal responsabile del servizio finanziario o di ragioneria come
identificato al precedente art. 5, comma 2.

5. Su richiesta scritta dei creditori, il responsabile del servizio finanziario, con espressa annotazione sul
rispettivo mandato, pud disporre che | mandati di pagamento siano estinti dallistituto di credito incaricato del
servizio di tesoreria nel rispetto di una delle seguenti modalita:

a} accreditamento in conto corrente bancario o postale, intestato al creditore;

b} commutazione in assegno circolare non trasferibile a favore del creditore, da spedire al richiedente
mediante lettera raccomandata con avviso di ricevimento e con spese a carico del destinatario]

¢) commutazione in vaglia postale ordinario o telegrafico o in assegno postale localizzato, con tassa e
spese a carico del richiedente.

6. | mandati di pagamento, individuali o collettivi, rimasti interamente o parzialmente inestinti alla data del
31 dicembre, sono commutati d'ufficio in.assegni postali localizzati con le modalita di cui alla lettera ¢) del

comma precedente.
7.1 mandati di pagamento, accreditati o commutati ai sensi del presente articolo, si considerano titoli pagati

agli effetti del conto del bilancio.

8. Le dichiarazioni di accreditamento o di commutazione, che sostituiscono la quietanza del creditore,
risultano sul mandato di pagamento da annotazione recante gli estremi dell'operazione e il timbro del tesoriere.
Per le commutazioni di cui alla lettera b) del precedente comma 6 sonio allegati gli avvisi di ricevimento.




9. Nefla convenzione di tesoreria sono regolati i rapporti con Pistituto di credito tesoriere in relazione
all'accertamento dell'effettivo pagamento degli assegni circolari. Resta comunque fermo 'ébbiigo del tesoriere
di dare conto deifa effettiva estinzione degli assegni. circolari in modo da consentire gli ademplmen’u prescritti
dai successivi articoli 76 e 77 del presente regolamento.

10. | mandati di pagamento relativi, in via esclusiva o prevalente, alla consegna di merci o alla prestaz:one
di servizi devono essere comunque esigibili entro i termini stabiliti dall'art. 4 del D.Lgs. 9 ottobre 2002, n. 231.




CAPO IX
ORDINATIVI INFORMATICI

Art. 37
Ordinativi informatici

1. Al fini di semplificare ed accelerare gli incassi ed i pagamenti, il Comune potra introdurre I'ordinativo
informatico firmato digitalmente ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 ¢ s.m.i.

2. La Giunta comunale individua gli elementi per la costituzione e la gestione del sistema di sicurezza
per attivazione e l'utilizzo della ﬂrma digitale, nonché i soggetti e te strutture del Comune competenti

3. La reversale informatica & il documento informatico che sostltu:sce i titoli di entrata cartacei & ne
contiene gli stessi elementi previsti dall'art. 180, comma 2, del D. Lgs. 18.02.2000, n. 267, con I'esclusione
dellimporto in lettere.

4. 1l mandato informatico € il documento informatico che sostrtunsce i titoli di spesa cartacei e ne
contiene gli stessi elementi previsti dall'art. 185, comma 2, D. Lgs. 18.02.2000, n. 267, con l'esclusione

dellimporto in lettere.
5. L'ordinativo informatico & sottoscritto digitaimente dal responsabile del servizio finanziaric o da un

suo delegato.

- 6. Con l'apposizione di un’unica firma digitale pud essere sottoscritto un singolo ordinativo oppure  un
gruppo di ordinativi opportunamente selezionati. In ogni caso, il sistema informatico deve rappresentare
senza ambiguita gli elementi di ciascun ordinativo cui la firma si riferisce.

7. A seguito della sottoscrizione con firma digitale, gfi ordinativi informatici sono immediatamente e
automaticamente trasmessi e messi a disposizione del tesoriere.

8. | mandati informatici che riguardano la corresponsione degli emolumenti al personale comunale in
servizio ed in quiescenza sono emessi cumulativamente per capitoli di spesa e riportano a livello
complessivo gli importi lordi.

9. Al fine di consentire il pagamento dei predetti emolumenti, aI tesoriere € trasmesso, a cura degli
uffici comunali competenti un elenco cartaceo dei soggetti beneﬂcnan degli importi spettanti, con specifica
indicazione degii importi lordi, degli importi netti da pagare e delle ritenute da applicare, e delle modalita di

pagamento dei medesimi.

Art. 38
Annullamento dell’ordinativo emesso € non ancora sottoscritto

1. L'ordinativo successivamente alla sua emissione e prima della sua sottoscrizione con firma digitale non
pud essere modificato. Qualora sia necessario procedere alla modifica dell ordinativo emesso, deve esserne
disposto I'annullamento. In tal caso Pordinativo ed il relativo annullamento non devono essere sottoscritti con
la firma digitale. Al tesoriere & data comunicazione dellannullamento dell'ordinativo con un documento
informatico sottoscritto nelie forme e dal soggetto di cui al precedente art. 38, comma 5.

Art. 39
Annullamento dell’ordinativo informatico

1. L'ordinativo informatico gi& sottoscritto con firma digitale pud essere annullato solo previo nuila osta
del tesoriere.

2. Il nulla osta relativo al’annullamento dell'ordinativo & richiesto al tesoriere per via telematica attraverso
la prenotazione di blocco dell'ordinativo, contenente il numero, la data e 'importo dell'ordinativo stesso. |l
tesoriere, gualora non abbia gid provveduto al pagamento o alla riscossione, con la restituzione di
urevidenza informatica al Comune, provvede a rilasciare il nulla osta allannullamento dell'ordinativo.
Qualora l'ordinativo sia gia stato pagato o riscosso, I'evidenza informatica del tesoriere riporta il diniego
allannullamento dell'ordinativo.

3. L'annuliamento dell'ordinativo informatico di cui al precedente comma 2 & un documento informatico,
che contiene il numero e ia data di emissione, 'esercizio finanziario, il numero, la data e I'importo
dellordinativo da annullare. il documento é sottoscritto con firma digitale dal soggetto di cui al precedente

art. 38, comma 5.

Art. 40
Rettifica dell’ordinativo informatico

1. U'ordinativo informatico gia pagato non pud essere annullato e pud essere rettificato solo per la
correzione di elementi non essenziali di specificazione dell'ordinativo. Tale rettifica pud essere disposta solo




prima dell'archiviazione di cui al successivo art. 44 e comunque prima dell'approvazione da parte de! Consiglio
comunale del rendiconto relativo all’'esercizio finanziario nel quale il medesimo ordinativo & stato emesso.

2. La rettifica dell'ordinativo informatico &€ un documento informatico che contiene il -numero e la data,
Pesercizio finanziario, il numero e la data dellordinativo da reftificare, il nuovo valore assunto dai dati
rettificati; il documento & sottoscritto con la firma digitale dal soggetto di cui al precedente art. 38, comma 5.

Art. 41
Riduzione delf’ordinative informatico

1. Qualora un ordinativo informatico sia emesso come ordine di accreditamento relativo ad aperture di
credito a favore di agenti contabili delegati, alla chiusura dellesercizio finanziario, il medesimo pud essere
ridotto alle somme effettivamente pagate.

2. La riduzione dell'ordinativo informatico & un documento informatico che riporta il numero e la data,
lesercizio finanziario, it numero e la data dell’'ordinativo da ridurre, Fimporto della riduzione: il documento &
sottoscritto con la firma digitale dal soggetto di cui al precedente art. 38, comma 5.

Art. 42
Ordinativi informatici inestinti

1. Alla chiusura dell'esercizio finanziario, gli ordinativi informatici per i quali il tesoriere non ha potuto
provvedere in tutto o in parte al pagamento o alla riscossione, sono quietanzati ai sensi della legge
di contabhilitad vigente.

2. |l tesoriere trasmette al Comune I'evidenza degli ordinativi inestinti per le successive verifiche ai fini
dell'eventuale riemissione degli stessi. .

Art. 43
Modalita di archiviazione dell’ordinativo informatico

1. Lordinativo informatico costituisce informazione primaria e originale da cui & possibiie effettuare
riproduzione e copie.

2. Gli obblighi di conservazione e riproduzione degli ordinativi informatici si intendono soddisfatti con |l
ricorso a soluzioni tecnologiche e procedure conformi alle regole tecniche dettate dall'Autorita per
Finformatica nella Pubblica Amministrazione, in base a quanto disposto dagli articoli 6 e 8 del D.P.R.

28.12.200, n. 445,

Art. 44
Conservazione della documentazione cartacea

1. Le liguidazioni di spesa e la documentazione allegata per le quali sono stati emessi ordinativi
informatici, sono conservate nell’archivio comunale.

Art.45
Interscambio dati tra il Comune ed il tesoriere

1. Il Comune ed il tesoriere definiscono le modalita operative per 'esecuzione dei pagamenti e delle
riscossioni tramite gli ordinativi informatici. In particolare devono essere definite le specifiche
tecniche e le modailita di interscambio dei dati per via telematica, le modalita ed i tempi per l'effettivo
pagamento dei mandati medesimi e per la comunicazione al Comune delfavvenuto pagamento,
Feventuale documentazione cartacea che deve essere comunque inoltrata al tesoriere a supporto
dell'ordinativo informatico, le disposizioni per il pagamento dei mandati urgenti, le modalita di
aggiornamento delle coordinate bancarie nonché le modalita di conservazione delle quietanze.

Art. 46
Conto giudiziale del tesoriere

1. Entro 60 giorni dall'approvazione del rendiconto da parte del Consiglio comunale, i| Comune
presenta alla sezione giurisdizionale della Corte dei Conti il conto giudiziale del tesoriere di cui agli
articoli 630 e 635 del R.D. 23.05.1924, n. 827. A tal fine, il tesoriere trasmette il conto della propria
gestione al servizio finanziario entro trenta giorni dalia chiusura dell'esercizio finanziario.

2. la documentazione giustificativa del conto giudiziale rimane in custodia presso il tesoriere per un
periodo di dieci anni, ai sensi dell'articolo 633 del R.D. 23.05.1924, n. 827, e non viene allegata al
conto giudiziaie.




3. Qualora la Corte dei Conti lo richieda, il Comune fornisce la documentazione di spesa richiesta.




CAPO X
RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art. 47
Rendiconto della gestione — Procedura
(Artt. 227 e successive modificazioni e 239, comma 1/d, del T.U. 18 agosto 2000, n, 267)

1. It rendiconto della gestione comprende if conto del bilancio ed il conto del patrimonio.

2. La proposta di deliberazione consiliare di approvazione del rendiconto, corredata della relazione del
collegio dei revisori, & depositata, unitamente ai relativi allegati, nella segreteria comunale, a disposizione dei
consiglieri, almeno 20 giorni prima della seduta consiliare in cui viene esaminato il rendiconto.

Art. 48
Conto del bilancio - Parametri di efficacia e di efficienza
{Art, 228, del T.UJ. 18 agosto 2000, n. 267)

1. 1l conto del bilancio, ai sensi dell'art. 228, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267, dimostra i risultati finali della
gestione autorizzatoria contenuta nel bilancio annuale rispetto alle previsioni.
2. Non vengono individuati ulteriori parametri di efficacia ed efficienza in aggiunta a quelli previsti dalt'art.

228, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267.

Art. 49
Conti economici di dettaglio
(Art. 229, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. Non & richiesta la compilazione dei conti economici di dettaglio previsti dalfart. 229, del T.U. 18 agosto
2000, n. 267.

Art. 50
Conto consolidato patrimoniale
{Art. 230, comma 6, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. Il comune non si avvale della facolta di compilare sia un conto consolidato per tutte ie attivita e passivita
interne ed esterne che il conto patrimoniale di inizio e fine mandato amministrativo.




CAPO XI
CONTO DEL PATRIMONIO ~ INVENTARI

Art. 51
Conto del patrimonio
(Art. 230, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. 1 dati relativi al conto del patrimonio non rilevabili dalla contabilita finanziaria, dai registri degli inventari
di cui al successivo articolo 46, sono rilevati dai seguenti appositi elenchi ad esso allegati;
1} costi pluriennali capitalizzati; .
2} diritti reali su beni di terzi;
3) immobilizzazioni finanziarie;
4) titoli;
5) conti d'ordine;
6} patrimonio finanziario. _
2. Al conto del patrimonio possono essere allegati altri elenchi ritenuti utili per la pronta iettura del conto
medesimo.

Art. 52
Impianto, tenuta e aggiornamento degli inventari

1. L'impianto, la tenuta e 'aggiornamento degli inventari sono affidati ai responsabili dei servizi individuati
nei provvedimenti relativi all'ordinamento degli uffici e dei servizi.

Art. 53
Registri dell’inventario

1. L'inventario & costituito dai seguenti registri obbligatori, distinti per:
1} beni demaniali;
2} terreni (patrimonio indisponibile);
3) terreni {patrimonio disponibile);
4) fabbricati {patrimonic indisponibile);
5) fabbricati (patrimonio disponibile);
6) macchinari, attrezzature e impianti;
7} attrezzature e sistemi informatici;
8) automezzi € motomezzi,
9) mobili @ macchine d’ufficio;
10) universalité di beni (patrimonio indisponibile);
11) universalita di beni (patrimonio dispenibile);
12) riassunto generale degli inventari.
2. | registri di cui al comma 1 contengono ogni elemento utile anche al fine di consentire la pronta
rilevazione dei dati relativi al'ammortamento distintamente per servizio nonché per la rilevazione dei dati per
la compilazione del conto del patrimonio.

Art. 54
Consegna dei beni

1. Della consegna dei beni, sia immobili che mobili, al responsabile del servizio, & redatto, in duplice copia,
apposito verbale sottoscritto dal consegnatario, dalleconomo e dal segretario comunale. | verbali di consegna
sono raccolti e conservati rispetiivamente dalleconomo e dal consegnatario.

2. Per I beni mobili & esposto, in ogni locale, in modo ben visibile, I'elenco descrittivo dei beni ivi conservati.

Art, 55
Valutazione dei beni

1. Il valore dei beni da inventariare & determinato nei limiti e con i criteri dettati dall'art. 230, comma 4, del

T.U. 18 agosto 2000, n. 267.
2. Se, per qualsiasi altra ragione, non & possibile rilevare il valore dei beni dagli atti di acquisto, il valore &
attribuito dal responsabile del servizio.




Art. 56
Conservazione dei beni

1. Alla conservazione dei beni sono preposti i responsabili dei singoli servizi i quali ne assumono fa piena
responsabilita.

Art. 57
Aggiornamento dei registri degli inventari

1. I registri degli inventari, nel corso dell'esercizio, sono costantemente aggiornati sulla scorta dei seguenti
elementi;
a) acquisti e alienazioni; :
b) interventi modificativi rilevabili dalla contabilita finanziaria (ristrufturazioni, manutenzioni stracrdinarie,
ecc.) che incidono direttamente sul valore dei beni;
¢) interventi modificativi non rilevabili dalla contabilita finanziaria (ammortamenti, rimanenze, ecc.).
2. Dagli inventari sono comunque, rilevate tutte quelle variazioni che, direttamente o indirettamente, vanno
ad incidere sul conto del patrimonio cosi come definito dall'art. 230, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267.
3.5ulle fatture relative all’acquisto di beni soggetti ad inventariazione sono annotati gii estremi delia loro
iscrizione nei registri degii inventari. Nessuna liquidazicne & fafta in assenza degli estremi della detta annotazione,
4. Copia di tutti i provvedimenti di liquidazione di spesa per l'acquisto di beni da inventariare & trasmessa
alleconomo per la conservazione.

Art. 58
Categorie di beni non inventariabili
{Art. 230, comma 8, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. Non sono inventariabili, in ragione della natura di beni di facile consumo o del modico valore, i seguenti
beni:
a) la cancelleria e gli stampati di uso corrente;
b) gli attrezzi in normale dotazione degli autornezzi;
¢) gli attrezzi di lavoro in genere;
d) i beni aventi un costo unitario di acquisto inferiore a € 500,00, esclusi quelii contenuti nella universalita

dei beni.

Art. 59
Riepilogo annuale degli inventari

1. Ai fini della rilevazione dei dati necessari per la predisposizione del conto consuntivo, entro il 15
febbraio di ogni anno, ogni consegnatario dei beni trasmette al responsabile del servizio finanziario, un
prospetto dal quale rilevare, distintamente per servizio, ogni elemento utile allo scopo.

Art. 60
Beni mobili non registrati
(Art. 117, comma 2, del D.Lgs. 25 febbrajo 1995, n. 77)

1. In fase di prima applicazione i beni mobili di uso pubblico acquistati prima del 1° gennaio 1991 si

considerano interamente ammortizzati.
2. | beni-mobili patrimoniali (ad esclusione dei titoli di rendita) vanno regolarmente ammortizzati.




CAPO XII
REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Art. 61
Funzioni del’organo di revisione
fArt. 239, comma 1, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. L'organo di revisione, per il Comune di Melle, & unico e svolge il seguente controllo sulla gestione:

a) attivita di collaborazione con I'organo consiliare; .

b} pareri sulla proposta di bilancio di previsione e dei documenti allegati e sulle variazioni di bilancio;

¢) vigilanza sulla regolarita contabile, finanziaria ed economica delia gestione relativamente all'acquisizione
delle entrate, all'effettuazione delie spese, all'attivita contrattuale, al'amministrazione dei beni, alla completezza
della documentazione, agli adempimenti fiscali ed alla tenuta della contabilita; I'organo di revisione svolge
tali funzioni anche con tecniche motivate di campionamento; . oo

d} relazione sulla proposta di deliberazione consiliare del rendiconto della gestione e sullo schema di
rendiconto entro il termine di giorni 30, decorrenti dalla trasmissione della stessa proposta approvata dalla
giunta comunale. La relazione contiene l'attestazione sulla corrispondenza del rendiconto alle risultanze delia
gestione nonche rilievi, considerazioni e proposte tendenti a conseguire efficienza, produttivita ed economicita
della gestione; . :

e) referto allorgano consiliare su gravi irregolarita di gestione, con contestuale denuncia ai competenti
organi giurisdizionali ove si configuring ipotesi di responsabilita;

f ) verifiche di cassa. :

2. Ai sensi dell'art. 19, comma 8, della legge 28 dicembre 2001, n. 448, Forgano di revisione accerta che i
documenti di programmazione dei fabbisogni di personale siano improntati al rispetto del principio di riduzione
complessiva della spesa di cui al'articolo 39 della legge 27 dicembre 1997, n. 449, e successive modificazioni,
accerta altresi, che eventuali deroghe a tale principio siano analiticamente motivate.

Art. 62
Scelta dell’organo di revisione

1. | revisori dei conti degli enti locali sono scelti mediante estrazione a sorte dall'elenco formato ai sensi
delle disposizioni del Decreto 15 febbraio 2012, n. 23.

2. Gli enti locali sono tenuti a dare comunicazione della scadenza dell'incarico del proprio organo di
revisione economico finanziario alla Prefettura — Ufficio territoriale del governo della provincia di
appartenenza con almeno 15 giorni di anticipo nel primo mese di effettivo avvio del nuovo procedimento di
scelta e, successivamente, almeno due mesi prima della scadenza stessa. In caso di cessazione anticipata
dalfincarico, la comunicazione dovra essere inoltrata immediatamente e comungue non oltre il terzo giorno
successivo a tale cessazione.

3. La Prefettura — Ufficio territoriale del governo comunica agli enti interessati il giorno in cui si procedera
alla scelta dei revisori presso la sede della stessa Prefettura. Nel giomo fissato ed in seduta pubblica, alla
presenza del Prefetto o di un suo delegato, si procede all'estrazione a sorte, con procedura tramite sistema
informatico, dall’articolazione regionate dell'elenco ed in relazione a ciascuna fascia di enti locali dei
nominativi dei componenti degli organi di revisione da rinnovare. Per ciascun componente dell'organo di
revisione da rinnovare sono estratti, con annotazione dell'ordine di estrazione, tre nominativi, il primo dei
quali & designato per la nomina di revisore dei conti mentre gli altri subentrano, nellordine di estrazione,
nell'eventualita di rinuncia o impedimento ad assumere l'incarico da parte def soggetto da designare.

4. Dell'esito del procedimento di estrazione viene redatto apposito verbale e data comunicazione al'ente,
affinché provveda, con delibera del Consiglio delf'ente, a nominare quale organo di revisione economico-
finanziaria, i soggetti estratti previa verifica di eventuali cause di incompatibilita di cui all'art. 236 del D. Lgs.
267/2000 o di altri impedimenti previsti dagli artt. 235 e 238 dello stesso decreto legislativo, ovvero in caso di

eventuale rinuncia.

Art. 63
Attivita deil’organo di revisione

1. Tutta 'attivita def revisore risulta da appositi verbali.

2. | verbali sono sottoscritti dal revisore.

3. Una copia di tutti i verbali & inviata al sindaco, al segretario comunale e al responsabile dei servizi
finanziari, .

4. Il sindaco, il segretario comunale ed il responsabile del servizio finanziario possono, in ogni momento,
prendere visione della raccolta di cui al precedente comma 1.




Art. 64
. Cessazione dall’incarico
(Art. 235, comma 3/, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. Il revisore cessa dall'incarico se, per un periodo di tempo superiore a 60 giorno gibrhi, per qualsiasi
ragione, viene a trovarsi nella impossibilita di svolgere il mandafo. La cessazione dallincarico & dichiarata
con deliberazione del consiglio comunale.

Art. 65 :
Revoca dall’'ufficio - Decadenza — Procedura
{Art. 235, comma 2, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. La revoca dall'ufficio di revisione prevista dall'art. 235, comma 2, T.U. 18 agosto 2000, n. 267, & disposta
con deliberazione del consiglio comunale. La stessa precedura € seguita per la dichiarazione di decadenza
per incompatibilita ed ineleggibilita.

2. Il sindaco, sentito il responsabile dei servizi finanziari, contesta i fatfi al revisore a mezzo
raccomandata con ricevuta di ritorno, assegnando 10 giorni per le controdeduzioni.

3. La deliberazione €& notificata all'interessato entro 5 giorni dalla sua adozione.

4. il consiglio comunale, nella prima seduta utile successiva, da corso alla sostituzione.




CAPOXII
| CONTROLLO DI GESTIONE - ATTIVITA DI VALUTAZIONE

Art. 66
Funzioni del controllo di gestione

1. E istituito, ai sensi dell'art. 196, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267, e secondo 1 principi generali dettati dal
D.Lgs. 30 luglio 1999, n. 286, if CONTROLLO DI GESTIONE.

2. 1 controlle di gestione ha lo scopo di verificare 'efficacia, l'efficienza e la economicita dell’azione
amministrativa al fine di garantire la realizzazione degli obiettivi programmati, la corretta ed economica
gestione delle risorse, I'imparzialita ed il buon andamento delta pubblica amministrazione e la trasparenza

dellazione amministrativa.

o Art. 67 .
Struttura del controllo di gestione

1. Il controllo di gestione & definito dal regolamento che disciplina i controlli interni dell'ente.
Art. 68
Struttura organizzativa di valutazione — Definizione

1. La definizione, organizzazione e struttura & disciplinata dal Regolamento disciplina Uffici @ Servizi
dellente e dal regolamento per la disciplina dei controlli interni.




CAPO XIv
Il CONTROLLO SUGLI EQUILIBRI FINANZIARI

Art. 69
Controllo sugli equilibri finanziari

1. I mantenimento degli equilibri finanziari & garantito dal Responsabile del servizio finanziario sia in fase
di approvazione dei documenti programmazione sia durante tutta la gestione. Con cadenza almeno trimestrale,
in occasione delie verifiche di cassa ordinarie svolte dall’'organo di revisione, il dirigente/responsabile del
servizio finanziario formalizza I"attivita di controllo attraverso un verbale attestante it permanere degli equilibri
delia gestione di competenza, della gestione dei residui e della gestione di cassa, anche ai fini della realizzazione
degli obiettivi di finanza pubblica.

2. Quaisivoglia equilibrio o scostamento rispetto agli obiettivi di finanza pubblica assegnah al’Ente, rilevato
sulla base dei dati effettivi 0 mediante analisi prospettica, & immediatamente segnalato dal Responsabile
del servizio finanziario ai sensi dell'articolo 153 comma 6 del decreto legislativo n. 267/2000 e secondo le
disposizioni del presente regolamento.




CAPO XV
TESORERIA COMUNALE - VERIFICHE DI CASSA

Art. 70
Affidamento del servizio di tesoreria — Procedura
(Art. 210, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. Il servizio di tesoreria pud essere affidato:
a) ad una banca autorizzata a svolgere |'attivita di cui all'articolo 10 del decreto legislativo 1 settembre

1993, n. 385;

b) a societa per azioni regolarmente costituite con capitale sociale interamente versato non inferiore a
fire 1 miliardo, aventi per oggetto la gestione del servizio di tesoreria e la riscossione dei tributi degli enti
locali, in possesso dei requisiti di cui all'articolo 208, comma 1, lettera b, del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267;

c) ad altrf soggetti abilitati per legge.

2. It servizio viene affidato a seguito di gara di licitazione privata con modalitd che rispettino i principi di
concorrenza, fra tutti i soggetti autorizzati a svolgere /'attivita come definiti dal precedente comma 1).

3. La durata del contratto, di regola, & di anni cinque.

4. E' osservata la procedura prevista dal regolamento comunale per la disciplina dei contratti.

Art. 71
Operazioni di riscossione
{Art. 214, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

1. A fronte di incassi, il tesoriere rilascia, in luogo e vece del comune, regolare quietanze, numerate in
ordine cronologico, compilate con procedure informatiche & moduli meccanizzati.

2. La prova documentale delle riscossioni deve essere messa a disposizione dell’ufficio finanziario del
comune che pub controllarla o richiederne copia in qualsiasi momento.

3. Il tesoriere non puo ricusare 'esazione delle somme che vengono pagate a favore del Comune, in tal
caso rilascia ricevuta contenente, oltre allindicazione della causa del versamento, la clausola espressa

«salvi i diritti del'amministrazione comunales.

Art. 72
Rapporti con il tesoriere

1. I rapporti con il tesoriere comunale sono stabiliti e disciplinati: dalla legge, dallo statuto, dai regolament

comunali e dall'apposita convenzione.
2. L.e comunicazioni inerenti la gestione del bilancio, la situazione di cassa e le verifiche sul'andamento

deile riscossioni e pagamenti, risuitanti al tesoriere e alla ragioneria comunale, dalle rispettive scritture e
registrazioni, possono essere effettuate utilizzando strumentazioni informatiche e relativi supporti magnetici.

Art. 73
Verifiche di cassa
(Art. 223, del T.U. 18 agosfo 2000, n. 267)

1. Il responsabile dei servizi finanziari pud eseguire, in qualsiasi momento, verifiche di cassa.

Art. 74
Notifica delle persone autorizzate alla firma

1. Le generalitd dei funzionari autorizzati a sottoscrivere i mandati di pagamento, come identificati dail’art.
35, comma 4, del presente regolamento, gli ordinativi d’'incasso, come identificati dallart. 29, comma 3, ed |
rispettivi elenchi di trasmissione, sono comunicate dal sindaco al tesoriere.

2. Con la stessa comunicazione deve essere depositata la relativa firma.




CAPO XVi
SERVIZIO DI ECONOMATO - AGENTI CONTABILI

Art. 75
Istituzione del servizio di economato
(Art. 163, comma 7, del T.U. 18 agoste 2000, n. 267)

1. E istituito, in questo comune, il servizio di economato anche per la gestione di cassa delle spese di ufficio
di non rilevante ammontare.




CAPO XVl
NORME FINAL! E TRANSITORIE

Art. 76
Uso dei beni comunali

1. L'uso dei beni comunali, sia immobili che mobili, & disciplinato da apposito regolamento.

2. In assenza del regolamento di cui al comma 1, 'uso dei beni comunali pud essere disposto, di voita in
volta, dalla giunta comunale con apposita deliberazione con la quale devono essere disciplinate le condizioni
e fissato it compenso dovuto anche a titolo di rimborso di spese.

Art. 77
Leggi ed atti regolamentari

1. Per quanto non & espressamente previsto dal presente regolamento sono osservati, in quanto applicabili:
a) le norme contenute nel D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267, recante: “Testo unico delle leggi sullordinamento
degli enti locali”, e successive modificazioni ed integrazioni;
b) i regolamenti comunali;
c) le leggi ed i regolamenti regionali;
d) le leggi ed i regolamenti statali vigenti in materia.

Art. 78
Tutela dei dati personali

1. I comune garantisce, nelle forme ritenute pit idonee, che il trattamento dei dati personali in suo possesso,
si svolga nel rispetto dei diritti, delle liberta fondamentali, nonché della dignita delle persone fisiche, ai sensi
del D.Lgs. 30.06.2003, n. 196, recante: “Codice in materia di protezione dei dati personali”,

Art. 79
Norme abrogate

1. Con I'entrata in vigore dei presente regolamento sono abrogate tutte le norme regolamentari con esso
confrastanti.

Art. 80
Pubblicita del regolamento

1. Copia del presente regolamento, a norma dell'art. 22 della legge 7 agosto 1990, n. 241, come sostituito
daliart. 15, ¢. 1, della iegge 11.02.2005, n. 15, sara tenuta a disposizione del pubblico perché ne possa prendere
visione in qualsiasi momento.

Art. 81
Entrata in vigore del presente regolamento

1. ll presente regolamento entrera in vigore il primo giorno del mese successivo a quello di esecutivita della
delibera di approvazione.




